
K O N R A D  P O S T A W A  

Google, czyli wiele w jednym 
cz. 2/3 



Google Play 



play.google.com 

Sklep powiązany ze smartfonami i tabletami z 
systemem Android. Dawniej nazywał się Google 
Market, ale ewoluował wraz z rozwojem telefonów. 



Google Play – na komputerze 

Aplikacja już zainstalowana 

Zdalna instalacja lub 
dodanie do ulubionych 



Wiadomości Google 



Serwisy informacyjne w jednym miejscu 

 Wiadomości Google są połączeniem informacji z 
Onet.pl, WP.pl, Gazety.pl, TVN.pl, Faktów, Polskiego 
Radia i wielu innych. 

 

 Mamy podział na 
Świat, Polskę i 
regiony kraju. 

 

 Możemy też 
sortować 

tematycznie. 



Personalizacja 

 Wybieramy interesujące na 
regiony i tematy. 

 

 

 Dostosowujemy źródła z jakich 
chcemy otrzymywać wiadomości. 

 

 

 Jeśli coś namieszamy zawsze 
możemy zresetować. 



Gmail 



Gmail – poczta elektroniczna 

 Serwis powstał w roku 2004 i do 2006 był 
testowany. Dopiero 7 lutego 2007 roku została 
otwarta publiczna rejestracja. 

 

 Pierwsze adresy poczty Gmail, były nieco inne od 
obecnych i wyglądały następująco: 
kowalski@mail.google.com 

 

 W tej chwili Gmail ma ponad miliard 
użytkowników, czyli 1/7 mieszkańców ziemi korzysta 
z poczty Google. 



Główne okno Gmail 

 Wszystkie maile uporządkowane po dacie 

 

 Nowy 
mail 

 

 Foldery 

 

 Zakładki 

 

 Czat 



SPAM i inne ustawienia 

Archiwizowanie wiadomości 

Usuwanie maila 

Zgłaszanie jako spam 

 

Przenoszenie do folderu 

Dodawanie etykiety 

Więcej opcji 



Nowa wiadomość 

 Autor 
 

 Adresat 
 

 Temat maila 
 

 Treść maila 
 

 Stopka 
 

 DW (do wiadomości) 
– kopia 
 

 UDW (ukryte do wiadomości) 
– kopia ukryta 



Funkcje edycji tekstu 

Krój tekstu  

Wielkość tekstu  

Pogrubianie, pochylanie, podkreślanie 

Zmiana koloru tekstu 

Wyrównanie tekstu 

Numerowanie lub punktowanie 

Akapity  

Cytowanie 

Usuwanie formatowania tekstu 



Dodatki do maila 

 Usuwanie maila 
 Emotikony 

 Hiperłącza, czyli linki do stron 
 Wstawianie zdjęć – do treści maila 
 Wstawianie plików z dysku Google 

 Dodawanie załączników 



Przekazywanie treści maila i dopowiadanie 

 Odpowiedz – opcja ta 
pozwala na wysłanie 
odpowiedzi na właśnie 
czytany mail. 

 

 

 Przekaż dalej – to 
opcja pozwalająca na 
wysłanie do innej osoby 
treści czytanego maila 
wraz ze wszystkimi 
załącznikami. 



Kontakty – książka adresowa 

 Kontakty są połączona z Androidem, więc te same 
maile i numery mamy w telefonie! 



Dodawanie kontaktów 

 Po przyciśnięciu symbolu „+” pojawi się możliwość 
dodania nowego kontaktu. 



Dysk Google 



Regulamin usługi – warto pamiętać 

 „Użytkownik udziela firmie Google (i jej 
współpracownikom) ważnej na całym świecie licencji 
na wykorzystywanie, udostępnianie, 
przechowywanie, reprodukowanie, modyfikowanie, 
przesyłanie, publikowanie, publiczne prezentowanie i 
wyświetlanie oraz rozpowszechnianie tych 
materiałów, a także na tworzenie na ich podstawie 
opracowań.” 

 

 „Użytkownik zachowuje wszelkie posiadane prawa 
własności intelektualnej do tych treści.” 



Dysk Google a dysk twardy 

 Nasz dysk twardy nie ma nic wspólnego z dyskiem 
Google. 

 Dysk twardy mamy wbudowany w maszynę 
(komputer, laptop), a dysk Google jest w Internecie i 
mamy do niego dostęp tylko, gdy jesteśmy 
zalogowani. 



Usługa – drive.google.com 

 Foldery 

 

 

 Menu 

 

 

 Pliki 

 

 

 Informacje 



Menu - NOWY 

 Folder – do grupowania plików 

 

 Przesyłanie nowych plików 

 

 Dokument tekstowy (Word) 

 

 Arkusz kalkulacyjny (Excel) 

 

 Prezentacja (PowerPoint) 

 

 Więcej opcji, ale o tym za chwilę 



Więcej opcji 

 Formularz – ankieta interaktywna 

 

 Rysunki – coś pomiędzy 
PowerPoint-em, a klasycznym 
Paint-em 

 

 Ulubione miejsca i szlaki na 
Mapach Google 

 

 Własna strona domowa na Google 

 

 Aplikacje np. mapa myśli 



Kopie zapasowe i miejsce na dysku 

 Kopie zapasowe np. pochodzące ze 
smartfona z Androidem. 

 

 Ilość miejsca jakie 
wykorzystujemy. Standardowo jest 
to 15 GB i cały czas rośnie. 

 

 Szczegółowe informacje o zajętej 
pamięci. 



Udostępnianie 1/2 

 Klikamy 
prawym 
przyciskiem 
myszy na plik 
lub folder. 

 

 Wybieramy 
opcję 
„Udostępnij…” 



Udostępnianie 2/2 

 Wybieramy uprawnienia – 
podgląd, edycja, 
administracja. 

 

 Wybieramy osoby, którym 
chcemy pliki udostępnić. 

 

 Wciskamy przycisk 
gotowe. 



Kalendarz Google 



Usługa calendar.google.com 

 Łączy się z telefonami w systemie Android. 



Dodawanie wydarzenia 1/2 

 Wpisujemy nazwę 

 

 Możemy edytować 
szczegóły. 

 

 Aby dodać wydarzenie 
klikamy „Utwórz”. 

 

 Po kliknięciu w 
odpowiednią tabelkę 
możemy dodać wydarzenie. 



Dodawanie wydarzenia 2/2 

 Mamy możliwość 
szczegółowego 
ustawienia czasu i daty 
wydarzenia. 

 

 Możemy wpisać 
lokalizację, dodać opis, 
albo ustawić 
powiadomienia. 

 

 Zatwierdzamy klikając 
„Zapisz” 



Ciekawostka 



mocnopomocni.pl 

Ciąg dalszy nastąpi… 



D O  N A S T Ę P N E G O  S P O T K A N I A !  

Dziękuję za uwagę ;) 


